
 

 

 

 

 

 

Мэдээллийн цахим сан ажиллуулах тухай 

 

Байгууллагын мэдээллийн бааз үүсгэх, эмч эмнэлгийн ажилтнуудад мэдээллийг 

шуурхай хүргэх зорилгоор ТУШААХ НЬ :  

Нэг. Удирдлагын цахим сангийн цахим хавтсанд хөтлөгдөх файлын жагсаалт, 

хөтлөх хугацаа, менежерүүдийн нэрсийг 1-р хавсралтаар баталсугай.  

Хоёр. Энэхүү тушаалыг шуурхай хэрэгжүүлж , цахим мэдээллийн найдвартай 

байдлыг хангаж ажиллахыг Мэдээлэл технологийн ажилтан /Т.Арвинтөгөл/-д үүрэг 

бологосугай.  

Гурав. Энэхүү тушаалын хэрэгжилтэнд хяналт тавьж, биелэлтийг ажил дүгнэх 

шалгуур үзүүлэлтэнд оруулж дүгнэж байхыг Дотоод хяналтын ажилтан /Э.Тунгалаг/ -т 

үүрэг болгосугай.   

  

 

 

 

 

ЕРӨНХИЙ ЭМЧ     Д.БААСТ 

 

 

 

 



Удирдлагын цахим санд мэдээлэл тавих менежерүүдийн хуваарь  

№ Албан тушаал 
Дэд хавтасны 

нэр 
Бүрдүүлэх хавтасны нэр Хугацаа 

1 ЭЗТҮХОрлогч дарга  Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

 Вэб сайт 14 хоног тутам 

Дэмжлэгт хяналт  14 хоног тутам  

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  

Сургалт мэргэжил 
дээшлүүлэлт 

Улирал бүр  

Тэргүүн туршлага  Жилдээ 

Төсөл  Жилдээ 

Шинэ технологи шинэ 
үйлчилгээ  

Жилдээ  

Гарц Ирсэн бичиг тоотын 
шийдвэрлэлт  

Тухай бүр  

 Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  

2 Ахлах нягтлан бодогч  Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  

Дэд бүтэц хангалтын нөөц Сар бүр  

Санхүүгийн нөөц Улирал бүр  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

Вэб сайт 14 хоног тутам 

Дэмжлэгт хяналт  14 хоног тутам  

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  

Төсөв хөрөнгийн 

зарцуулалт 

 

Төсөл  Жилдээ 

Гарц Ирсэн бичиг тоотын 
шийдвэрлэлт  

Тухай бүр  

Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  

3 Хүний нөөцийн 
менежер  

Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  

Хүний нөөц Улирал бүр  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

Вэб сайт 14 хоног тутам 

Дэмжлэгт хяналт  14 хоног тутам  

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  



   Сургалт мэргэжил 
дээшлүүлэлт 

Улирал бүр  

Тэргүүн туршлага  Жилдээ 

Төсөл  Жилдээ 

Цагийн менежмент  Сар бүр  

Шинэ технологи шинэ 
үйлчилгээ  

Жилдээ  

Гарц Ирсэн бичиг тоотын 
шийдвэрлэлт  

Тухай бүр  

Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  

Харилцаа хандлага ёс 
зүйн үнэлгээ  

Улирал бүр  

4 Чанарын албаны дарга  Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

Вэб сайт 14 хоног тутам 

Дэмжлэгт хяналт  14 хоног тутам  

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  

Өргөдөл гомдлын 
шийдвэрлэлт  

Жилдээ  

Сургалт мэргэжил 
дээшлүүлэлт 

Улирал бүр  

Тэргүүн туршлага  Жилдээ 

Төсөл  Жилдээ 

Шинэ технологи шинэ 
үйлчилгээ  

Жилдээ  

Гарц Ирсэн бичиг тоотын 
шийдвэрлэлт  

Тухай бүр  

Мэргэжлийн хяналтын 
үнэлгээний дүн 

Тохиолдол бүр 

Сэтгэл ханамжийн 
судалгаа 

Сар бүр  

Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  

5 Сувилахуйн албаны 
дарга  

Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

Вэб сайт 14 хоног тутам 

Дэмжлэгт хяналт  14 хоног тутам  

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  



Сургалт мэргэжил 
дээшлүүлэлт 

Улирал бүр  

   Тэргүүн туршлага  Жилдээ 

Төсөл  Жилдээ 

Шинэ технологи шинэ 
үйлчилгээ  

Жилдээ  

Гарц Ирсэн бичиг тоотын 
шийдвэрлэлт  

Тухай бүр  

Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  

6 Аж ахуйн дарга  Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

Вэб сайт 14 хоног тутам 

Дэмжлэгт хяналт  14 хоног тутам  

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  

Тэргүүн туршлага  Жилдээ 

Төсөл  Жилдээ 

Шинэ технологи шинэ 
үйлчилгээ  

Жилдээ  

Гарц Ирсэн бичиг тоотын 
шийдвэрлэлт  

Тухай бүр  

Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  

7 Дотоод хяналтын 
ажилтан  

Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

Дэмжлэгт хяналт  14 хоног тутам  

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  

Тэргүүн туршлага  Жилдээ 

Төсөл  Жилдээ 

Үүрэг даалгаврын биелэлт   

Гарц Ирсэн бичиг тоотын 
шийдвэрлэлт  

Тухай бүр  

Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  



8 Статистикч  Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

Вэб сайт 14 хоног тутам 

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  

Төсөл  Жилдээ 

Гарц Ирсэн бичиг тоотын 
шийдвэрлэлт  

Тухай бүр  

Ачааллын мэдээ 14 хоног тутам 

Нас баралтын мэдээ Сар бүр  

Өвчлөлийн мэдээ Улирал бүр 

Үйл ажиллагааны 
үзүүлэлт 

Сар бүр 

Шалгуур үзүүлэлтийн 
мэдээ 

Сар бүр  

Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  

9 Халдвар судлагч  Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

Вэб сайт 14 хоног тутам 

Дэмжлэгт хяналт  14 хоног тутам  

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  

Сургалт мэргэжил 
дээшлүүлэлт 

Улирал бүр  

Тэргүүн туршлага  Жилдээ 

Төсөл  Жилдээ 

Шинэ технологи шинэ 
үйлчилгээ  

Жилдээ  

Гарц Ирсэн бичиг тоотын 
шийдвэрлэлт  

Тухай бүр  

Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  

10 Нийгмийн эрүүл 
мэндийн ажилтан  

Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

Вэб сайт 14 хоног тутам 

Дэмжлэгт хяналт  14 хоног тутам  

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  

НЭМҮйлчилгээ Сар бүр  

Төсөл  Жилдээ 

Гарц Ирсэн бичиг тоотын Тухай бүр  



шийдвэрлэлт  

   Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  

11 Хоол зүйч  Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

Вэб сайт 14 хоног тутам 

Дэмжлэгт хяналт  14 хоног тутам  

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  

Сургалт мэргэжил 
дээшлүүлэлт 

Улирал бүр  

Тэргүүн туршлага  Жилдээ 

Төсөл  Жилдээ 

Шинэ технологи шинэ 
үйлчилгээ  

Жилдээ  

Гарц Ирсэн бичиг тоотын 
шийдвэрлэлт  

Тухай бүр  

Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  

12 Эм зүйч  Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

Вэб сайт 14 хоног тутам 

Дэмжлэгт хяналт  14 хоног тутам  

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  

Сургалт мэргэжил 
дээшлүүлэлт 

Улирал бүр  

Тэргүүн туршлага  Жилдээ 

Төсөл  Жилдээ 

Шинэ технологи шинэ 
үйлчилгээ  

Жилдээ  

Гарц Ирсэн бичиг тоотын 
шийдвэрлэлт  

Тухай бүр  

Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  

13 Албан хэрэг хөтлөлт Орц Төлөвлөгөө стратеги 1-р улирал  



бичиг хэрэг  Мэдээллийн нөөц Сар бүр  

Явц Бүтээлч ажил  Жилдээ 

Вэб сайт 14 хоног тутам 

Өдөр тутмын мэдээ Өдөр бүр  

Төсөл  Жилдээ 

Гарц Ирсэн бичиг тоотын 
шийдвэрлэлт  

Тухай бүр  

Тайлан илтгэх хуудас  

 Менежерүүдийн 
тайлан 

 Төлөвлөгөөний 
биелэлт 

 Цаг үеийн үйл 
ажиллагаа  

Улирал бүр  

 

 


